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1. Общие положения

1.1.  Общие сведения о процедуре запроса предложений.
1.1.1. Открытое акционерное общество «Всероссийский дважды Ордена Трудового Красного Знамени Теплотехнический научно-исследовательский институт» (ОАО «ВТИ») находящийся по адресу: Российская Федерация, 115280, г. Москва, ул. Автозаводская, д. 14, (далее — Заказчик), Уведомлением о проведении запроса предложений пригласило юридических лиц к участию в процедуре открытого конкурентного запроса предложений (далее — запрос предложений) на право заключения договора по предмету: «Приобретение услуг по получению атомной лицензии».
1.1.2. Проект Договора, который будет заключен по результатам данной процедуры запроса предложений, приведен в разделе 2. (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Подробные требования к оказываемым услугам изложены в разделе 3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 5.
1.1.3. Настоящий запрос предложений может проходить в несколько этапов по решению Заказчика. По результатам каждого из этапов в условия запроса предложений, прежде всего (но не ограничиваясь), в Технические задания на оказание услуг (раздел 3), в проект Договора (раздел 2), в требования к Участникам и порядку подтверждения соответствия этим требованиям (подраздел 4.6.), могут быть внесены изменения, в том числе существенные; внесенные изменения будут учтены в Документации по запросу предложений на соответствующий этап. По результатам каждого из этапов по решению Заказчика также могут быть проведены переговоры с одним или несколькими Участниками. Заказчик также вправе отказать любому из Участников в праве участвовать в последующих этапах данной процедуры запроса предложений, обосновав основную причину отказа, но не вдаваясь в объяснение всех оснований для принятия такого решения. Заказчик также вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.

1.2.  Правовой статус процедур и документов.
1.2.1. Данная процедура запроса предложений не является конкурсом и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1065 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.2.2. Уведомление вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.2.3. Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако, Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения этапов запроса предложений. Заказчик оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе запроса предложений установить, что Предложения Участников, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.

1.2.4. Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.2.5. При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком и Победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Предложении Победителя);

b) уведомление о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;

c) предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Заказчика.

1.2.6. Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

1.2.7. Во всем, что не урегулировано Уведомлением о проведении запроса предложений и настоящей Документацией по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.3. Обжалование.

1.2.8. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками своих обязательств в связи с проведением запроса предложений и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение пятнадцати рабочих дней с момента ее получения.

1.2.9. Если претензионный порядок, указанный в пункте 1.3.1. не привел к разрешению разногласий, Участники имеют право оспорить решение или поведение Заказчика в связи с данным запросом предложений в ЦЗК ОАО «ВТИ».

1.2.10. Вышеизложенное не ограничивает права сторон на обращение в суд в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.4. Прочие положения.

1.2.11. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1.2.12. Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

2. ПРОЕКТ ДОГОВОРа 
Приложение №1 к Документации: Проект договора оказания комплексных услуг / работ на право заключения договора по предмету: «Приобретение услуг по получению атомной лицензии»
* Проект договора направляются в электронном виде отдельным файлом. 

3. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

3.1. Приложения к проекту Договора:
3.1.1. Приложение №1. Техническое Задание*
* Все приложения направляются в электронном виде отдельными файлами. 
4. ПОДГОТОВКА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.

4.1. Общие требования к Предложению.

4.1.1. Участник должен подготовить Предложение, включающее:

4.1.1.1. письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.1);

4.1.1.2. протокол разногласий к проекту Договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.3);

4.1.1.3. документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.67).

4.1.2. На последующих этапах данной процедуры Запроса предложений, в случае их проведения, состав документов, включаемых в Предложение, а также их формы и требования к ним, могут измениться.

4.1.3. Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

4.1.4. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае заверенная копия доверенности прикладывается к Предложению.

4.1.5. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.

4.1.6. Требования пунктов 4.1.4. и 4.1.5. не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

4.2. Требования к сроку действия Предложения.
4.2.1. Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок не должен быть менее чем 30 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений.

4.3. Требования к языку Предложения.
4.3.1. Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке. 

4.4. Требования к валюте Предложения.
4.4.1. Все суммы денежных средств отраженных в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.

4.5. Продление срока окончания приема Предложений.
4.5.1. При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, с уведомлением всех Участников.

4.5.2. Все Участники, официально получившие настоящую Документацию по запросу предложений, незамедлительно уведомляются об этом с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта).

4.6. Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям.
4.6.1. Участвовать в данной процедуре Запроса предложений может любое юридическое или физическое лицо.

4.6.2. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре Запроса предложений и на право заключения Договора, Участник должен отвечать следующим требованиям:

4.6.2.1. участник должен обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, управленческой компетентностью, репутацией, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые);

4.6.2.2. участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке и иметь соответствующие действующие лицензии на выполнение видов деятельности в рамках Договора);

4.6.2.3. участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находиться в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена.

4.7. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям.
4.7.1. В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

4.7.1.1. копию Устава;

4.7.1.2. копию свидетельства о государственной регистрации;

4.7.1.3. справку из налоговой инспекции о постановке на налоговый учет;

4.7.1.4. копию бухгалтерского баланса за последний отчетный период;

4.7.1.5. копию доверенности на право подписи уполномоченными лицами от Участника;

4.7.1.6. карточку образцов подписей руководителя, главного бухгалтера, а также лиц уполномоченных на совершение сделки;

4.7.1.7. копию приказа о назначении руководителя;

4.7.1.8. копию лицензии (если деятельность юридического лица подлежит лицензированию);

4.7.1.9. анкету по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Анкета Участника (форма 4);

4.7.1.10. оригинал справки о выполнении аналогичных (сопоставимых) по характеру и объему оказываемых договоров по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 5);

4.7.1.11. оригинал справки о кадровых ресурсах, которые будут привлечены в ходе выполнения Договора, по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Справка о кадровых ресурсах (форма 6);

4.7.1.12. иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

4.7.2. Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.

4.7.3. В случае если по каким-либо причинам Участник не может представить требуемый документ, он должен приложить составленный в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Заказчику в соответствии Участника данному требованию.

4.8. Подача Предложений и их прием.

4.8.1. Предложение Участника должно быть выполнено на русском языке, оформлено в соответствии с требованиями Документации и подано не позднее 16-00 часов по московскому времени 04.09.2020 г. в адрес Заказчика. 

4.8.2. Предложение может быть направлено в адрес Заказчика по E-mail: AALapshinov@vti.ru, в электронном виде.
4.8.3. Контакты 
4.8.3.1. по вопросам проведения процедур: 

Руководитель отдела закупок и конкурсных процедур – 
Павликов Алексей Аркадьевич, e-mail: AAPavlikov@vti.ru
Тел. +7 (495) 137-77-70 (15-18),
Руководитель направления закупок – 

Лапшинов Алексей Анатольевич, e-mail: AALapshinov@vti.ru
Тел. +7 (495) 137-77-70, (15-31)
4.8.3.2. по техническим вопросам:

Директор по организационному развитию ОАО «ВТИ» –

Такташев Ринат Нявмянович, e-mail: RNTaktashev@vti.ru
Тел. +7 (495) 137-77-70 (24-84) .
4.8.4. Заказчик, в процессе рассмотрения Предложений, намерен использовать конкурентные переговоры с Участниками. 

4.9. Оценка Предложений и проведение переговоров

4.9.1.1. Общие положения

4.9.1.2. Оценка Предложений осуществляется постоянно-действующей закупочной комиссией (далее – Комиссией) ОАО «ВТИ». 

4.9.2. Отборочная стадия

4.9.2.1.  В рамках отборочной стадии Комиссия проверяет:

4.9.2.1.1. правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;

4.9.2.1.2. соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

4.9.2.1.3. соответствие Предложения техническому заданию и требованиям настоящей Документации по запросу предложений.

4.9.2.2. В рамках отборочной стадии Комиссия может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

4.9.2.3. При проверке правильности оформления Предложения Комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Комиссия с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

4.9.2.4. По результатам проведения отборочной стадии Комиссия имеет право отклонить Предложения, которые:

4.9.2.4.1. в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;

4.9.2.4.2. поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

4.9.2.4.3. содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

4.9.2.4.4. содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.

4.9.3.  Проведение переговоров

4.9.3.1. После рассмотрения и оценки Предложений Заказчик вправе провести переговоры с любым из Участников по любому положению его Предложения.

4.9.3.2. При проведении переговоров Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переговоров, т.е.:

4.9.3.2.1. любые переговоры между Заказчиком и Участником носят сугубо конфиденциальный характер;

4.9.3.2.2. ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

4.9.3.3. Любой из Участников вправе отказаться от этого предложения без каких-либо последствий и участвовать в дальнейшей процедуре.

4.9.4. Оценочная стадия

4.9.5. В рамках оценочной стадии Комиссия оценивает и сопоставляет Предложения с учетом результатов переговоров  и проводит их ранжирование по степени предпочтительности, для Заказчика исходя из следующих критериев:

4.9.5.1. ресурсные возможности Участника;

4.9.5.2. опыт выполнения аналогичных работ;

4.9.5.3. квалификация персонала Участника; 

4.9.5.4. деловая репутация Участника;
4.9.5.5. наличие СРО (при необходимости) и другой разрешительной и квалификационной документации;

4.9.5.6. сроки производства работ;

4.9.5.7. технологические и организационно-технические предложения по выполнению работ; 

4.10. Принятие решения о проведении следующих этапов Запроса предложений или определение Победителя

4.10.1. Комиссия на своем заседании принимает решение либо по определению Победителя, либо по проведению дополнительных этапов Запроса предложений, либо по завершению данной процедуры Запроса предложений без определения Победителя и заключения Договора:

4.10.1.1. в случае если Предложение какого-либо из Участников окажется существенно лучше Предложений остальных Участников, и это Предложение полностью удовлетворит Заказчика, Заказчик определит данного Участника Победителем и подпишет с ним Договор. Процедура Запроса предложений на этом будет завершена;

4.10.1.2. в случае если самое лучшее Предложение не удовлетворит Заказчика полностью, Комиссия вправе принять решение о проведении дополнительных этапов Запроса предложений и внесении изменений в условия Запроса предложений;

4.10.1.3. если, по мнению Комиссии возможностей для улучшения Предложений Участников не предвидится и проведение дальнейших этапов бессмысленно, Комиссия вправе принять решение о прекращении процедуры Запроса предложений.

4.10.2. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания комиссии.

4.11. Подписание Договора

4.11.1. Договор между Заказчиком и Победителем подписывается в течение десяти рабочих дней после определения Победителя.

4.11.2. Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика.

4.12. Уведомление Участников о результатах запроса предложений

4.12.1. Заказчик незамедлительно после подписания Договора направляет всем Участникам письменное уведомление, в котором указывает наименование и адрес Победителя, подписавшего Договор.

4.12.2. Заказчик вправе опубликовать вышеприведенные сведения о результатах запроса предложений.
5. ОБРАЗЦЫ ОСНОВНЫХ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ПРЕДЛОЖЕНИЕ

5.1. Письмо о подаче оферты (форма 1)

5.1.1. Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Уведомление о проведении запроса предложений, опубликованное [указывается источник и дата  публикации], и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

_____________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу: ___________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор оказания комплексных услуг/работ :____________________________

 (наименование договора)

на общую сумму
_____________________________________________________________________


(итоговая стоимость, рублей, без НДС)
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________ года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Ведомость договорной цены (форма 2) на ____ листах; 
2. Протокол разногласий по проекту Договора (форма 3) на ____ листах;

3. Анкета участника (форма 4);

4. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 5);

5. Справка о кадровых ресурсах (форма 6); 

6. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям  на ____ листах.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.1.2. Инструкции по заполнению

5.1.2.1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

5.1.2.2. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

5.1.2.3. Участник должен указать стоимость Договора цифрами и словами, в рублях, без НДС, а также с НДС в соответствии со Локальной сметой. Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ, ХХ руб., а также дополнить  расшифровкой словами, например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

5.1.2.4. Участник должен указать срок действия Предложения. 

5.1.2.5. Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.

5.1.2.6. Письмо должно быть подписано Руководителем и скреплено печатью организации.

5.2. Ведомость договорной цены (форма 2)

5.2.1. Форма 

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

ВЕДОМОСТЬ ДОГОВОРНОЙ ЦЕНЫ

(спецификация)
г. Москва                                                                                                «___» _________ 2020 г.

Открытое акционерное общество «Всероссийский дважды ордена Трудового Красного Знамени Теплотехнический научно-исследовательский институт» (ОАО «ВТИ»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _______________________________, с одной стороны и _______________________________ именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________________, действующего на основании ______________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны» заключили настоящую Спецификацию о нижеследующем:

1. Исполнитель обязуется выполнить работы по ______________ Заказчика, а Заказчик принять и оплатить выполненные работы по цене, предусмотренной настоящей Спецификацией:

	№
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед. изм. без НДС, руб.
	НДС 18%, руб.
	Стоимость Работ,

всего в т.ч. НДС, руб.

	1.1. 
	
	шт.
	
	
	
	

	1.2. 
	
	шт.
	
	
	
	

	1.3. 
	
	шт.
	
	
	
	

	1.4. 
	
	шт.
	
	
	
	

	1.5. 
	
	шт.
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	


2. Настоящая Спецификация вступает в силу с момента её подписания Сторонами и является неотъемлемой частью Договора № ___ от 00.00.2020 г. 

3. Настоящая Спецификация составлена в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

	Генеральный директор                                                                         


______________ /                         /

 М.П.
	Генеральный директор 

______________ /                         /   

  М.П.


конец формы

5.2.2. Инструкции по заполнению

5.2.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

5.2.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.2.2.3. В Ведомости договорной цены приводятся соответственно наименование и стоимость выполняемых работ включающая в себя все расходы. 

5.2.2.4. Ведомость договорной цены будет служить основой для подготовки Приложения №2 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данную Ведомость следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

5.3. Приложение 3 к письму о подаче оферты
Протокол разногласий по проекту Договора (форма 3)

5.3.1. Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: __________________________________________

«Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора 
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора 
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.3.2. Инструкции по заполнению

5.3.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

5.3.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.3.2.3. Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора, так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора».

5.3.2.4. В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе своего Предложения данный Протокол разногласий по проекту Договора. В подготовленном Протоколе разногласий по проекту Договора Участник должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Заказчика, но отклонение которых Заказчиком не повлечет отказа Участника от подписания Договора в случае признания его Победителем.

5.3.2.5. Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору.

5.3.2.6. Участник должен иметь в виду что:

5.3.2.6.1. если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Заказчика, такое Предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

5.3.2.6.2. в любом случае, предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Заказчиком исходному проекту Договора не лишает Участника и Заказчика права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

5.4. Анкета Участника (форма 4)

5.4.1. Форма Анкеты Участника

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


________________                                    ____________________________________

(подпись)                                        М.П.                                  (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.4.2. инструкции по заполнению

5.4.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

5.4.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.4.2.3. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

5.4.2.4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

5.5. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 5)

5.5.1. Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечис-ленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 2019 год 
	
	х


Заказчик рекомендует Участникам приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.5.2. Инструкции по заполнению

5.5.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

5.5.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.5.2.3. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам.

5.5.2.4. Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

5.5.2.5. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

5.6. Справка о кадровых ресурсах (форма 6)

5.6.1. Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы

Приложение 6 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Таблица 1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность), группы допуска, сертификаты, лицензии и пр.
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе менеджеры, монтажники, слесари, электрики и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	


Таблица 2. Прочий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


________________                                    ____________________________________

(подпись)                                        М.П.                                  (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.6.2. Инструкции по заполнению

5.6.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

5.6.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.6.2.3. В таблице 1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.

5.6.2.4. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

5.6.2.5. В таблице 2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника.
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